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Presentacion

El articulo 30. de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que
las maestras y los maestros son agentes fundamentales del proceso educativo, a los que
se les reconoce su contribuciéon en la trasformacion social, asimismo, en el parrafo octa-
Vo, establece la creacién del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en el
cual se norman, entre otros, los procesos de seleccién para la admisién del personal que
ejerza las funciones: docente y técnico docente. A dicho proceso concurrirdn los aspiran-
tes en igualdad de condiciones, siendo publico, transparente, equitativo e imparcial, y
considerara los conocimientos, aptitudes y experiencia necesarios para el aprendizaje y
el desarrollo integral de los educandos.

El proceso de seleccion para la admision del personal con funciones docente y técnico
docente en Educaciéon Basica, ciclo escolar 2020-2021, se llevard a cabo fundamentado
en los articulos 39 y 40 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y
los Maestros, las Disposiciones generales del proceso de seleccion para la admision del
personal con funciones docente y técnico docente en Educacion Bdsica y en Educacion
Media Superiory las Disposiciones del proceso de seleccion para la admision en Educa-
cion Badsica, ciclo escolar 2020-2021, emitidas por la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros (USICAMM).

Derivado de lo anterior, y con fundamento en la normatividad vigente, el proceso tie-
ne el propodsito de seleccionar a los aspirantes que cuenten con el perfil profesional, los
conocimientos, aptitudes y experiencia para desempenar la funcién docente o técnico
docente, a fin de incorporarlos al servicio publico educativo en Educacion Basica. Se ba-
sard en la valoracion de los elementos multifactoriales que se encuentran organizados
en tres grandes rubros: requisitos, factores y el sistema de apreciacion de conocimientos
y aptitudes.

La presente guia tiene el propdsito de orientar a los aspirantes sobre las tres etapas que
conforman el Sistema de Apreciacion de Conocimientos y Aptitudes para la admision, las
cuales se desarrollan dentro de la fase de aplicacién de las valoraciones.

La guia esta dirigida a los aspirantes que participan en el proceso de seleccidn para ad-
misidon en las siguientes funciones, niveles y servicio educativo:

Docente

e Educacion Inicial
e Educaciéon Preescolar
e Educacién Primaria

e Educacién Secundaria
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e Educacioén Indigena
e Educacion Fisica

¢ Educacioéon Especial
* Inglés

e Educacion Basica para Adultos

Técnico Docente
e Educacion Preescolar. Maestro de Taller de Lectura y Escritura
e Educacion Primaria. Maestro de Ensefanza Artistica
e Educacion Primaria. Maestro de Taller
e Educaciéon Primaria. Promotor de TIC
e Educaciéon Primaria. Maestro de Taller de Lectura y Escritura
* Educacion Secundaria. Maestro de Aula de Medios
e Educacion Secundaria. Maestro de Taller de Lectura y Escritura

e Educacioéon Especial. Maestro de Taller

En cada apartado se explican los elementos de valoracidon que conforman las etapas del
sistema de apreciacion.

Perfil docente y perfil técnico docente

Los perfiles del docente y técnico docente muestran rasgos que se esperan del trabajo
educativo diario de las maestras y los maestros. En este sentido, los perfiles responden a
una docencia enfocada a la atencion personal y desde una vision humanista de la forma-
cién de los alumnos, asi como al logro de aprendizajes relevantes para su vida presente
y futura, al tiempo que reconoce que la ensefanza supone una gran responsabilidad y
compromiso ético al favorecer en nifias, nifos y adolescentes: el fortalecimiento de sus
conocimientos, habilidades, actitudes y valores conforme a lo seflalado en el curriculo
vigente, con la finalidad de que se desarrollen de manera integral y tengan acceso a un
servicio educativo con equidad, inclusidn, excelencia e interculturalidad.
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Se considera como personal docente al profesional en la Educaciéon Basica que asume
ante el Estado y la sociedad la corresponsabilidad del aprendizaje de los educandos en la
escuela, considerando sus capacidades, circunstancias, necesidades, estilos y ritmos de
aprendizaje y, en consecuencia, contribuye al proceso de ensefanza aprendizaje como
promotor, coordinador, guia, facilitador, investigador y agente directo del proceso edu-
cativo.

El personal técnico docente es aquel con formacidn especializada cuya funcidn en la
Educacioén Basica lo hace responsable de ensefar, facilitar, asesorar, investigar o coadyu-
var directamente con los alumnos en el proceso educativo en talleres practicos y labora-
torios, ya sea de areas técnicas, artisticas o de deporte especializado.

Dominios del perfil docente:

l. Una maestra, un maestro que asume su quehacer profesional con apego a
los principios filoséficos, éticos y legales de la educacidon mexicana.

II.  Una maestra, un maestro que conoce a sus alumnos para brindarles una
atencién educativa con inclusiéon, equidad y excelencia.

I1l. Una maestra, un maestro que genera ambientes favorables para el aprendi-
zaje y la participacion de todas las nifias, los niflos o los adolescentes.

IV.  Una maestra, un maestro que participa y colabora en la transformacion y
mejora de la escuela y la comunidad.

Dominios del perfil técnico docente:

l. Un técnico docente que asume su quehacer profesional con apego a los
principios filoséficos, éticos y legales de la educacion mexicana.

[l. Un técnico docente que conoce a los alumnos para brindarles una atencién
educativa con inclusiéon, equidad y excelencia.

[1. Un técnico docente que genera ambientes favorables para el aprendizaje y
la participaciéon de todas las ninas, los ninos y los adolescentes.

IV. Un técnico docente que participa y colabora en la transformacién y mejora
de la escuela y la comunidad.

Estos dominios se desarrollan en el Marco para la excelencia en la ensefianza y la ges-
tion escolar en la Educacion Bdsica. Perfiles profesionales, criterios e indicadores para
docentes, técnicos docentes y personal con funciones de direccion y supervision. Ciclo
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Escolar 2020-2021. Disponible en la pagina electrénica de la USICAMM (http:/fuscmm.
gob.mx/compilacion-normativa.html)

Sistema de apreciaciéon de conocimientos y aptitudes.

El Sistema de apreciacion de conocimientos y aptitudes es el conjunto de instrumentos y
procedimientos que se aplican en las diferentes etapas de valoraciéon del proceso de seleccidn
para la admisién en Educacién Baésica, Ciclo Escolar 2020-2021. Se compone de aspectos
cuantitativos y cualitativos que valoran los conocimientos, aptitudes y experiencia de los
aspirantes a ejercer la funcién docente o técnico docente, el cual se encuentra conformado
de la siguiente manera:

Etapa Caracteristicas

Administrado en linea que consta de cuatro mdédulos y un

Etapa 1. Curso de habilidades cuestionario relativo al contenido de cada uno de ellos.

docentes para la Nueva Escuela

- e La acreditacion se realizara mediante una valoracion final de
Mexicana, y su acreditacion.

los contenidos del Curso, que consiste en un instrumento con
reactivos de opcion multiple.

Etapa 2. Instrumento de
valoracion de conocimientos y Reactivos de opcion multiple.
aptitudes docentes.

Etapa 3. Instrumento de
valoracion del dominio de la
lengua indigena*

Rubricas para valorar las habilidades comunicativas en la
lengua indigena.

* Aplica solamente a los aspirantes que desean ingresar a preescolar indigena o primaria
indigena.

Los instrumentos de valoracidon que integran el sistema de apreciacidon de conocimien-
tosy actitudes se han desarrollado a partir del Marco para la excelencia en la ensefianza
yla gestion escolar en la Educacion Bdsica. Perfiles profesionales, criterios e indicadores
para docentes, técnicos docentes y personal con funciones de direccion y supervision.
Ciclo Escolar 2020-2021, que contiene los perfiles, dominios, criterios e indicadores en los
que describe lo que se espera del desempeno del docente y del técnico docente, con la
intencidon de mostrar una vision global de las buenas practicas, asi como la descripciéon
de los rasgos y elementos que se consideran relevantes para contribuir al logro de los
propositos educativos con todos los alumnos en un ambiente de equidad, inclusion ex-
celencia e interculturalidad en el marco de la Nueva Escuela Mexicana.

El periodo para la atencion de las etapas y sus instrumentos se desarrollara en apego a
la convocatoria publicada en la pagina de la Unidad del Sistema, disponible en: http:/
uscmm.gob.mx/convocatorias
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ETAPA 1. CURSO DE HABILIDADES DOCENTES PARA LA NUEVA
ESCUELA MEXICANA

Para atender esta etapa, los aspirantes deberan ingresar a la plataforma de la Unidad del
Sistema, en la siguiente liga: http://Juscmmm.gob.mx/, a través del Proyecto VENUS (Venta-
nilla Unica de Servicios), a partir del 28 de marzo y hasta el 10 de junio de 2020.

El periodo del curso sera distribuido en cinco grupos, cada grupo tendrd dos semanas
para cursarlo. La distribucion se realizara de acuerdo al tipo de valoracion registrada (ni-
vel/servicio/materia educativa).

Objetivos:

e Propiciar el analisis y reflexion del aspirante sobre la organizacién y funcionamiento
escolar en el marco de la Nueva Escuela Mexicana.

e Apreciar las habilidades necesarias del aspirante para ejercer la docencia conforme
a los principios de la Nueva Escuela Mexicana.

Caracteristicas:

Esta etapa se llevara a cabo en dos momentos, en el primero el aspirante realizarda un curso
gue consta de cuatro mdédulos con una duracion de cuarenta horas, distribuidos en dos se-
manas; en cada uno de los Mdédulos el aspirante realizara actividades como analisis de textos,
videos, audios; gjercicios reflexivos y productos de aprendizaje como infografias, video, escri-
tosy organizadores graficos. Lo anterior, sobre las habilidades docentes requeridas en la Nue-
va Escuela Mexicana. Al finalizar cada Mdédulo, el participante realizara un cuestionario sobre
los temas abordados, y se le proporcionara una breve retroalimentacion.

A continuacioén, se presenta la estructura del curso de habilidades docentes para la Nue-
va Escuela Mexicana, que se atenderd en linea:

Presentacién/Introduccion

MODULO I. Principios y valores que
orientan el trabajo docente

MODULO II. Aprendizajes relevantes y
duraderos: los alumnos en el centro de
la ensefianza

MODULO III. Criterios orientadores para una
ensefianza de excelencia, con inclusién y
equidad.

MODULO IV. La maestra o el maestro,
agente clave para la mejora escolary
la transformacion social

ACTIVIDADES DE CIERRE
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El curso se llevara a cabo en linea, es autoadministrable y podra realizarse desde una
computadora con conexion a internet, conectada y configurada a una impresora. Al res-
pecto, se recomienda tomar en cuenta el Anexo 1. Consideraciones técnicas para el cur-
so en lineq, con el fin de revisar los aspectos que son necesarios para concluirlo satisfac-
toriamente. Asimismo, para tener acceso a la plataforma del curso, debera ingresar con
el usuario (CURP) y contrasefa en la fecha que le corresponda, la cual le serd informada
via correo electrénico.

Al concluir los cuatro Mdédulos, con sus respectivos instrumentos, la plataforma emitira
un comprobante que deberd imprimir y conservar, el cual sefalara el nombre del curso,
los datos del aspirante, la fecha de emision, y contendra una firma digital que garantizara
su autenticidad. Solo podra presentar en sede la acreditacion del curso, si concluyo todos
los Médulos en tiempo y forma, y obtiene la constancia de finalizacion.

Informacion del instrumento de acreditacion:

En un segundo momento, posterior a la obtencidon de la constancia de finalizacion del
curso en linea, el aspirante acreditara la Etapa 1 Curso de habilidades docentes para la
Nueva Escuela Mexicana presentando en sede un instrumento, el mismo dia que apli-
que la Etapa 2. Instrumento de valoracion de conocimientos y aptitudes docentes.

Dicho instrumento es objetivo y consta de reactivos de opcion multiple, compuestos por
una pregunta y cuatro opciones de respuesta donde solo una es la correcta. El tiempo
asignado para su realizacion es de 3 horas.

ﬁ NOTA: Unicamente aquellos aspirantes que hayan concluido el curso en
linea serdn programados para presentar su acreditacion en sede.

Respecto a los elementos multifactoriales, la ponderacién maxima para la Etapa 1y su
acreditacion es de 20% del total, el cual podra obtener el aspirante que cuente con la
constancia de finalizacidon del curso y haya presentado en sede la acreditacion de este.

Recuerde que la impresién de la constancia es la forma que tendra de comprobar la
conclusion de los mdédulos del curso. En ese sentido, es importante sefalar que para la
correcta operacion de la plataforma se requiere el uso de los navegadores Google Chro-
me o Mozilla Firefox, asi como su configuraciéon para permitir las ventanas emergentes
como un paso antes de imprimir. Para atender ambos aspectos, se recomienda revisar
el ANEXO 2. Requerimientos del navegador de Internet y configuracion para permitir
ventanas emergentes.
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ETAPA 2. INSTRUMENTO DE VALORACION DE CONOCIMIENTOS Y
APTITUDES

En esta etapa los aspirantes deberdn acudir en la fecha y sede que les fue asignada para
la aplicacion del instrumento, la cual podra ser programada en junio o julio del 2020.

Objetivo:

e |dentificar los conocimientosy aptitudes del aspirante sobre aspectos de la funciéon
docente, conforme a los criterios e indicadores.

Caracteristicas:

Es un instrumento objetivo que consta de reactivos de opcion multiple, su contenido
corresponde a los criterios e indicadores que establecen lo que deben saber y ser capa-
ces de hacer las maestras y los maestros para favorecer el aprendizaje y bienestar de los
educandos.

Aplicacion:

Se llevara a cabo en una sede de aplicacion, para lo cual el aspirante debera presentarse
una hora antes en el lugar y fecha en que fue programado y mostrar una identificacion
oficial vigente con fotografia (credencial para votar, cédula profesional o pasaporte), asi
como la Ficha para la Aplicacion (documento obtenido durante el registro para el proce-
so de seleccidén para la admision).

El instrumento sera administrado en una computadora y coordinado por un aplicador.

Informacién del instrumento:

Consiste en reactivos de opcion multiple, compuestos por una pregunta y cuatro opcio-
nes de respuesta donde solo una es la correcta. El tiempo asignado para su aplicacién es
de 3 horas.

Respecto a los elementos multifactoriales, la ponderacién maxima para la Etapa 2 es del
50% del total, el cual podra obtener el aspirante que haya presentado en sede el instru-
mento de valoracion correspondiente.

Para los aspirantes que desean ingresar a preescolar indigena o primaria indigena, la
ponderacidon maxima para la Etapa 2 es del 30% del total, el cual podra obtener el aspi-
rante que haya presentado en sede el instrumento de valoracién correspondiente.

Respecto a los aspirantes a impartir la materia de Inglés en Educacion Basica, la ponde-
racion maxima de la Etapa 2 corresponde al 35% del total, el cual podra obtener el aspi-
rante que haya presentado en sede el instrumento de valoracion correspondiente.

Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros EDUCACION BASICA 1
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Consideraciones generales para las aplicaciones en sede:

Lea con atencidén la convocatoria del proceso de seleccién que emita la autoridad
educativa de la entidad federativa; en ella podra conocer aspectos fundamentales
del proceso, como plazas que se ofertan, requisitos para participar, etapas,
resultados, criterios generales para la asignacion de plazas, entre otros.

Visite con antelaciéon la sede de aplicacion con la finalidad de conocer su ubicacion
precisa y prever factores de riesgo que impidan llegar a tiempo.

Administre sus actividades del dia previo para llegar descansado a la aplicacion.

Recuerde que, al concluir los cuatro mdodulos, dio respuesta a cuatro instrumentos
y que esto no implica haber completado la acreditacion del curso, pues esta se
llevara a cabo mediante una valoracién final que consiste en un instrumento
con reactivos de opcion multiple, aplicado en sede el mismo dia que atendera el
instrumento de valoracién de conocimientos y aptitudes (Etapa 2).

Presentarse una hora antes del horario de aplicacion en la sede asignada por su
autoridad educativa, la cual tendra que ser confirmada a partir del 18 de mayo de
2020, a través de la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros: http://uscmm.gob.mx.

Considere que el horario de aplicacidon de los instrumentos es con base en el horario
del centro del pais, por lo que este podra variar dependiendo del huso horario en
gue se encuentra la sede en donde presentara los instrumentos.

Cerrada la puerta de acceso a la sede, por ningun motivo se permitira el ingreso.

Recuerde que el tiempo de aplicacion de los instrumentos es de 3 horas cada uno,
por lo que se sugiere que ingiera alimentos saludables, ligeros y suficientes; asi
como vestir ropa coémoda.

Porte su Ficha para la Aplicacion y una identificacion oficial vigente con fotografia
(credencial para votar, cédula profesional o pasaporte). Si no presenta ambos
documentos no podra ingresar a la aplicacion.

Reitere sies su caso, al Coordinador de Sede SEP, que almomento de su pre-registro
informd que presenta alguna discapacidad (motriz, ceguera o limitacidn severa de
la funcidn visual) para que se le otorgue el apoyo y las condiciones adecuadas que
requiera.

Lea con atencion las indicaciones para el aspirante, las cuales encontrara en un
cartel colocado en un lugar visible de la sede.

Durante la aplicacion de los instrumentos no se permitira el uso de libros, materiales
impresos o dispositivos electrénicos y de comunicacion, de lo contrario sera motivo
de cancelacién de los instrumentos.

12 EDUCACION BASICA Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
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e En caso de que se presente alguna contingencia que demore el inicio de la
aplicaciéon de los instrumentos, se repondra el tiempo de retraso para cumplir con
lo establecido en la convocatoria.

* Atienda las indicaciones del personal en el aula encargado de administrar los
instrumentos.

Causales de cancelacién de la aplicacién de los instrumentos de valoracién:

e Interferir u obstaculizar el desarrollo de la aplicacion.
¢ La comunicaciéon entre los aspirantes durante la aplicacion.

e |autilizacion de materiales no autorizados como cuadernos de notas, “acordeones”
y dispositivos electronicos como teléfonos celulares, agendas electrdnicas,
calculadoras o cualquier otro durante la resolucién de los instrumentos.

e La transcripcion parcial o total de los reactivos de los instrumentos.

e El usoinadecuado de los equipos de coémputo.

Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros EDUCACION BASICA 13



EDUCACIéN Proceso de Seleccién para la Admisién

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Ciclo Escolar 2020-2021

ETAPA 3. INSTRUMENTO DE VALORACION DEL DOMINIO DE LA
LENGUA INDIGENA

Esta Etapa aplica Unicamente para los aspirantes a ejercer la funcidén docente en prees-
colar indigena o primaria indigena, y la aplicacion del instrumento podra ser programa-
da en junio o julio del 2020.

Objetivo:

e Identificar el nivel de dominio de la lengua indigena necesario en el aspirante a
ejercer la docencia en una comunidad indigena.

Caracteristicas:

Es un instrumento dividido en dos sesiones, en las que se valoran las cuatro habilidades
de la competencia linguistica: expresion escrita, comprension lectora, expresion oral y
comprension auditiva.

La administracion del instrumento implica la elaboracion y lectura de textos, la compren-
sion de instrucciones, asi como la conversacion con juecesy el uso de rudbricas.

Aplicacioén:

El aspirante debera presentarse e identificarse en la sede, en la fecha y horario programa-
do por la autoridad educativa, con los requisitos establecidos por la Unidad del Sistema.

La aplicacion del instrumento consiste en la valoracion de las habilidades de comunica-
cion en lengua indigena, a través de rubricas, y se organiza en dos sesiones:

1. La primera sesion se realiza de manera grupal y consiste en que cada aspirante
atienda tareas de comprension lectora y reproduccioén escrita.

2. lLasegunda sesion se realiza de manera individual y consiste en responder tareas
de comunicacion oral en la lengua indigena con dos jueces, quienes valoran de
manera independiente la habilidad oral y auditiva del aspirante.

El aspirante y los dos jueces firmaran las listas para dejar constancia de su asistencia a la
valoracion.

Informacion del instrumento:

Consiste en una rudbrica de valoracion de las habilidades de la competencia linguistica:
expresion escrita, comprension lectora, expresion oral y comprension auditiva.

Respecto a los elementos multifactoriales, la ponderacion maxima para las dos fases de
la Etapa 3 es de 20% del total, el cual podra obtener el aspirante que haya presentado en
sede el instrumento de valoracion correspondiente.
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Consideraciones generales para la aplicacién de la valoraciéon de la lengua indigena
en sede:

e |Lea con atencidn la convocatoria del proceso de seleccion que emita la
autoridad educativa de la entidad federativa; en ella se podran conocer aspectos
fundamentales del proceso, las plazas vacantes que se ofertan, requisitos para
participar, etapas, resultados, criterios generales para la asignacion de plazas, entre
otros.

e Visite con antelacién la sede de aplicacién con la finalidad de conocer su ubicacion
precisa y prever factores de riesgo que impidan llegar a tiempo.

* Administre sus actividades del dia previo para llegar descansado a la aplicacion.

e Debera considerar que el tiempo de aplicacién del instrumento de la Etapa 3
comienza a partir de las 09:00 horas del tiempo del centro y termina hasta concluir
las dos fases que lo conforman.

* Presentarse una hora antes del horario de aplicacion en la sede asignada por su
autoridad educativa, la cual tendrd que ser verificada a través de la plataforma
electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros:
http://Jusconm.gob.mx.

e Considere que el horario de aplicacién de los instrumentos es con base en el horario
del centro del pais, por lo que este podra variar dependiendo del huso horario en
gue se encuentra la sede en donde presentara los instrumentos.

e Cerrada la puerta de acceso a la sede, por ningun motivo se permitira el ingreso.

* Se sugiere que ingiera alimentos saludables, ligeros y suficientes, asi como llevar
consigo un refrigerio y vestir ropa comoda.

e Porte su Ficha para la Aplicacién y una identificacion oficial vigente con fotografia
(credencial para votar, cédula profesional o pasaporte). Si no presenta ambos
documentos no podra ingresar a la aplicacion.

* Reiteresiessucaso,al Coordinador de Sede SEP, que al momento de su pre-registro
informo que presenta alguna discapacidad (motriz, ceguera o limitacidon severa de
la funcidn visual) para que se le otorgue el apoyo y las condiciones adecuadas que
requiera.

e Lea con atencidn las indicaciones para el aspirante, las cuales encontrara en un
cartel colocado en un lugar visible de la sede.

¢ Durantelaaplicaciéon de losinstrumentos no se permitird el uso de libros, materiales
impresos o dispositivos electronicos y de comunicacion, de lo contrario sera motivo
de cancelacion de los instrumentos.
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En caso de que se presente alguna contingencia que demore el inicio de la
aplicacion de los instrumentos, se repondra el tiempo de retraso para cumplir con
lo establecido en la convocatoria.

Atienda las indicaciones del personal en el aula encargado de administrar los
instrumentos.

Causales de cancelacién de la aplicacion de los instrumentos de valoracién:

Interferir u obstaculizar el desarrollo de la aplicacion.
La comunicaciéon entre los aspirantes durante la aplicacion.

La utilizacion de materiales no autorizados como cuadernos de notas, “acordeones”
y dispositivos electronicos como teléfonos celulares, agendas electrénicas,
calculadoras o cualquier otro durante la resolucion de los instrumentos.

La transcripcién parcial o total de los reactivos de los instrumentos.

El uso inadecuado de los instrumentos.

Después de la aplicaciéon:

Consultar los resultados del proceso de seleccion para la admisiéon en Educacion
Basica. Ciclo 2020-2021, a partir del 10 de julio de 2020 en la plataforma electrdnica
de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, disponible
en http://Juscmm.gob.mx

Recuerde que:

La emision del dictamen de los resultados es individualizada y sera acompanada
de observaciones generales que le permitiran identificar los conocimientos y
habilidades profesionales que necesita fortalecer.

El dictamen se entregara Unicamente a cada aspirante.

En funciéon de los resultados obtenidos se conformaran listas ordenadas de
resultados con los egresados de las Escuelas Normales Publicas del pais, de la
Universidad Pedagdgica Nacional y de los Centros de Actualizacion del Magisterio,
y listas con los aspirantes de otras instituciones para cada entidad federativa,
nivel, servicio o materia educativa; y solo participaran en la asignacion de plazas
dependiendo de la disponibilidad y necesidades del servicio, aquellos aspirantes
con el resultado previsto en el proceso de selecciéon para la admisiéon en Educacion
Basica, de acuerdo con la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros.
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Sugerencias de preparacién para el proceso de seleccién para la admisién en
Educacién Basica.

Este proceso de seleccion requiere preparacion por parte de los aspirantes, el proposito
de estas sugerencias es apoyarlos en dicha tarea. Asimismo, se ofrece la referencia de
diversos recursos que, empleados metdédicamente, contribuiran a afianzar los conoci-
mientos y habilidades para resolver con éxito sus valoraciones.

Recomendaciones para el estudio:

1. Programe y defina sesiones de estudio con sus objetivos por sesién, consideran-
do sus ocupaciones personales y estableciendo el tiempo dedicado a ellas.

2. Dentrode suorganizacion dedique mas tiempo de estudio a los temas en los que
considera tiene menor dominio.

3. Estudie en un lugar cémodo, iluminado, ventilado, con temperatura adecuada y
libre de distracciones, esto hara las sesiones mas ideales para los objetivos pro-
puestos.

4, Estudie con antelacion, dejar todo para el final provoca estrés e impide la concen-
tracion adecuada.

Coémo aprovechar los recursos de apoyo:

1. Compilar los recursos. Relna los recursos sugeridos, los materiales que los con-
forman estaran disponibles en internet, asi como en las Escuelas Normales y Cen-
tros de Maestros.

2. Compilar material didactico. Las formas de aprendizaje son distintas por per-
sona, considere utilizar material que le facilite la atenciéon y comprensién, como
cuaderno especifico de estudio, boligrafos, |apices, colores, notas de color, separa-
dores, etcétera. Los materiales didacticos ademas de la lectura, posibilitaran me-
joras en el estudio.

3. Conocimientos previos. Cuando estudie utilice sus conocimientos previos, y uti-
lice la lectura como forma de relacionar la informacién nueva con lo que ya sabe.
Esto facilitara la adquisicion, asimilacién y comprensién de nuevos conocimientos.

4. Esquemas organizadores de texto. Elabore esquemas (cuadros sindpticos, ma-
pas mentalesy conceptuales, cuadros comparativos, etcétera) sobre el contenido
de los materiales de lectura. Esta técnica permite organizar la informacion y ex-
presarla sintéticamente de forma clara y sencilla, ademas hace posible el repaso
rapido de los temas de estudio.
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5. Preguntas y respuestas. Escriba preguntas y respuestas que ayuden a mejorar
la comprension del texto, o escriba preguntas para las que no tiene respuestas y
busquelas releyendo los textos.

6. Estudio en grupo. Esta modalidad de estudio tiene la ventaja de trabajar en co-
laboracion, lo cual resulta muy formativo: se comparten materiales, se despejan
dudas mediante el analisis y la discusidon colectiva, se busca informacién, resuel-
ven problemas y realizan ejercicios en comun, etc. La comparacion de diferentes
puntos de vista estimula la actividad metacognitiva de las personas, lo cual reper-
cute en la mejora de sus conocimientos.

Durante la aplicacién de los instrumentos de valoracion:

1. Estime el tiempo que necesitara para resolver todos los reactivos de los instru-
mentos. Distribuya el tiempo disponible entre el nimero de reactivos. Considere
gue algunos los respondera mas rapido que otros.

2. lLeadetenidamente las preguntasy asegurese que las ha comprendido bien.

3. Antes de responder, asegurese de entender el sentido del enunciado de cada
pregunta (afirmativo, negativo, interrogativo, imperativo).

4. Analice cada una de las posibles respuestas, argumente mentalmente por qué
una opcidén puede ser o no la correcta. Recuerde que en ocasiones un detalle
hace la diferencia.

5. Sinosabe larespuesta a una pregunta, pase a las siguientesy al final vuelva a ella.

6. Cuando finalice sus instrumentos de valoracion, asegurese de haber respondido
todos los reactivos.

7. Atienda las indicaciones que dé el Aplicador, él le proporcionara informacién so-
bre el inicio y el término en cada uno de los instrumentos, asi como del proceso
en su conjunto. Respete los horarios establecidos en la convocatoria para la apli-
cacion de los mismos.
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Referentes normativos del proceso de seleccién para la Admision

Se recomienda la consulta de los siguientes documentos normativos ya que son la base
del proceso de seleccion:

e DOF: 15/05/2019. Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de los articulos 30., 31y 73 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia educativa.

« DOF: 30/09/2019. Decreto por el que se expide la Ley General de Educacion y se
abroga la Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa.

« DOF: 30/09/2019. Decreto por el que se expide la Ley General del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros.

« DOF: 30/09/2019. Decreto por el que se expide la Ley Reglamentaria del Articulo 3o.
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Mejora
Continua de la Educacion.

e Secretaria de Educacion Publica. (2020). Marco para la excelencia en la enseflanza
y la gestion escolar en la Educacion Basica. Perfiles profesionales, criterios e
indicadores para Docentes y Técnicos Docentes y personal con funciones de
Direccién y de Supervision, Ciclo Escolar 2020-2021

e Secretaria de Educacion Publica. (2020). Disposiciones generales del proceso de
seleccién para la Admision del personal con funciones Docente y Técnico Docente
en Educacion Basica y Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2020-2021

e Secretaria de Educaciéon Publica. (2020). Disposiciones especificas del proceso de
seleccién para la admisién en Educacidn Basica, Ciclo Escolar 2020-2021

Referentes del Curso: Habilidades docentes para la nueva escuela mexicana

e SEP (2009). Aprender de los alumnos de secundaria. Testimonios de adolescentes.
Foro “Mi vida cotidiana dentro y fuera de la escuela”, México: SEP.

e Torres, Rosa Maria (1998). Qué y cémo aprender, Necesidades basicas de aprendizaje
y contenidos curriculares, México: SEP. Biblioteca del Normalista.

e UNESCO (2017). Educacién para los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Objetivos de
aprendizaje, Paris: UNESCO. Consultado en: https://Junesdoc.unesco.org/ark:/48223/
pf0000252423

e UNESCO (2015). Replantear la educacion. ¢Hacia un bien comudn mundial?, Paris:
UNESCO. Consultado en: https://unesdoc.unesco.org/ark:/48223/pf0000232697

e UNICEF (2014). Construyendo Cerebros Mas Capaces: Nuevas Fronteras en el
Desarrollo de la Primera Infancia. Nueva York: UNICEF. Consultado en https:/mwww.
unicef.org/Construyendo-cerebros-mas-capaces_.pdf
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Antunez, Serafin (2004), Organizacion escolar y accion directiva, Biblioteca para la
actualizacion del maestro. Secretaria de Educacion Publica, México, pag. 192

Cerda Taverne, Ana Maria y Lopez Lillo Isaura (2006), “El grupo de aprendizaje
entre pares: Una posibilidad de favorecer el cambio de las practicas cotidianas de
aula™ en: Formacion Continua para Docentes: Un camino para compartir 2000-
2005, Mireya Arellano Baxmann, Ana Maria Cerda Taverne (Editoras), Centro
de Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas, Chile,
Disponible en: https://www.oei.es/historico/oei-credi/index.php/materias/lista/28/20

ITESO (2018). Gémez Lopez, Luis Felipe. (Consejos Técnicos o comunidades de
practica? El consejo técnico escolar: dinamicas de participacion y posibilidades de
desarrollo. Jalisco, México. Disponible en: https://rei.iteso.mx/handle/11117/5416

Secretaria de Educacion Publica (2009). Interlocucion con Docentes ;Como llegué
a ser maestro?, México. Disponible en: https://sep.gob.mx/es/sepl/Como_llegue_a_
ser_maestro

Sacristan, José Gimeno, (1994), El curriculum: una reflexiéon sobre la practica,
Madrid. Ediciones Morata. Espafa. Disponible en: http://www.terras.edu.ar/
biblioteca/11/11DID_Gimeno_Sacristan_Unidad_3.pdf

Secretaria de Educacion Publica (2008). La escuela Multigrado que gueremos.
Experiencias y propuestas. México, pp.15-18.

Referentes de consulta acerca de la funcién docente en el servicio publico educativo.

Los documentos que a continuacion se refieren aportan elementos, normativos y tedri-
cos (informacioén, conceptos y explicaciones) relacionados con la funcién y practica do-
cente, por lo que se recomienda su consulta para profundizar en el conocimiento de la
docencia en el servicio publico educativo:

DOF:24/08/2017. Acuerdo niimero 08/08/17 que modifica el diverso nimero 02/05/16
por el que se establecen los Lineamientos para la constitucion, organizacion y
funcionamiento de los Consejos de Participacion Social en la Educacién, publicado
el 11 de mayo de 2016.

DOF: 07/06/2018. Acuerdo numero 10/05/18. Lineamientos de ajuste a las horas
lectivas.

DOF: 28/02/2019. Acuerdo numero 04/02/19 por el que se emiten las Reglas de
Operacion del Programa para la Inclusion y la Equidad Educativa para el ejercicio
fiscal 2019.

DOF: 29/03/2019. Acuerdo ndmero 11/03/19 por el que se establecen las normas
generales para la evaluacion del aprendizaje, acreditacion, promocion,
regularizacion y certificacion de los educandos de la Educacion Basica.
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DOF: 27/05/2019. Acuerdo nimero 12/05/19 por el que se modifica el diverso nimero
15/10/17 por el que se emiten los Lineamientos para la organizaciény funcionamiento
de los Consejos Técnicos Escolares de Educacion Basica.

«  DOF: 08/11/2019. Acuerdo nimero 20/11/19 por el que se modifica el diverso nimero
12/10/17 por el que se establece el plany los programas de estudio para la Educacion
Basica: aprendizajes clave para la educacion integral.

*  DOF: 29/12/2019. Acuerdo numero 28/12/19 por el que se emiten las Reglas de
Operaciéon del Programa Nacional de Convivencia Escolar para el ejercicio fiscal
2020.

« DOF:17/10/2019. Ley General de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

e Secretaria de Educacion Publica. (2016). Programa Nacional de Convivencia escolar.
PNCE. Documento Base.

e Secretaria de Educacion Publica. (2017). Aprendizajes clave para la educacion
integral. Estrategia de equidad e inclusion en la Educaciéon Basica: para alumnos
con discapacidad, aptitudes sobresalientes y dificultades severas de aprendizaje,
conducta o comunicacion

e Secretaria de Educacion Publica. (2017). Aprendizajes clave para la educacion
integral. Plan y programas de estudio para la Educacion Basica.

e Secretaria de Educacion Publica. (2018). Aprendizajes clave para la educacion
integral. Autonomia curricular. Retos, posibilidades y experiencias.

e Secretaria de Educaciéon Publica. (2019). Lineamientos para la acreditacion,
promocion y certificaciéon anticipada de alumnos con aptitudes sobresalientes en
Educacion Basica.

e Secretaria de Educacion Publica. (2019). Normas Especificas de Control Escolar
relativas a la inscripcidon, Reinscripcion, Acreditacion, Promocidn, Regulacion y
Certificacion en la Educacion Basica

» Secretaria de la Funcién Publica. (2017). Cédigo de Etica de los Servidores Publicos
del Gobierno Federal.
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ANEXO 1. Consideraciones técnicas para el curso en linea

Registre las fechas en las que se programo su acceso para dar inicio al curso.
Manténgase en comunicacién con su autoridad educativa para que le apoye
resolviendo dudas y aclaraciones.

Tenga en todo momento sus claves de usuario (CURP) y contrasefa a la mano para
ingresar a la plataforma.

Identifigue un lugar con conexién a Internet, impresora y una computadora
actualizada donde pueda realizar el curso en linea. Si se encuentra en zonas con
condiciones climaticas desfavorables u otras que provoquen pérdida de suministro
eléctrico, prevea un lugar alterno para trabajar.

Dedigue tiempo suficiente y libre de distractores.

Para la correcta operacion de la plataforma se requiere el uso de los navegadores
Google Chrome o Mozilla Firefox, conozca el navegador de internet con el que
cuenta su computadora y actualicelo si es diferente a los mencionados, planifique
de manera anticipada el tiempo para esta operacion.

Prevea tener conectada y configurada la impresora a la computadora donde
realizara las sesiones de los mdédulos, ya que usted se encargara de imprimir la
constancia de finalizacion. Revise el Anexo 2. Configuracion del navegador de
Internet para permitir ventanas emergentes en la presente guia.

Explore la plataforma y lea completamente y con atencién esta Guia. En caso de
tener dudas, puede contactar a su autoridad educativa; o bien, utilizar el Servicio
de tickets al cual puede ingresar mediante la liga que aparece en la parte inferior
del referido apartado Contacto.

Cuando ingrese a la plataforma, lea con atencién la informacién referente a las
instrucciones y al desarrollo del curso, pantallas emergentes, cuadros de dialogo o
cualquier tipo de texto que pudiera surgir.

Asegulrese de guardar continuamente la informacién que va registrando en la
plataforma conforme avance en la atencidén de las sesiones del curso, para no
perderla en caso de fallas con el equipo de cémputo o con la conexidn a internet.

Imprima y resguarde la constancia que le emita la plataforma al finalizar el curso
en linea y consérvela como evidencia.
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Si para la presentacién del curso considera que técnicamente aln requiere apoyo
para configurar la impresora o para manejar la computadora, prevea y solicite una
persona que pueda apoyarle en las tareas técnicas.

Para la presentacién del instrumento de acreditacion en sede, revise el apartado
Consideraciones generales para aplicaciones en sede de esta Guia.
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ANEXO 2. Requerimientos del navegador de Internet y configuracion
para permitir ventanas emergentes

La plataforma digital a la que debe acceder para realizar el proceso se ha desarrollado
para que usted pueda entrar desde cualquier equipo de cOmputo con conexién a inter-
net, el cual debe contar con las siguientes caracteristicas:

e 1GB en procesador

e 1GBen memoria RAM

¢ Sistema operativo Windows o 10S

e Conexion ainternet de 1 MB de velocidad

Es importante que, para visualizar y trabajar correctamente en la plataforma, la
computadora donde realizara el curso esté actualizada con alguno de los siguientes
navegadores:

‘. Google Chrome
'- Moziila Firefox

Para la correcta operacién de la plataforma se requiere el uso de los navegadores Google
Chrome o Mozilla Firefox. El sistema arrojard las denominadas “ventanas emergentes”
cuya informacién contenida es su constancia y con la finalidad de que usted pueda im-
primirla, debera configurar el Navegador de Internet para permitir las ventanas emer-
gentes como un paso antes de Imprimir.
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Si navega con Google Chrome:

En la parte superior derecha de la pantalla, justo al lado de la barra de direcciones, encon-
trard tres puntos en los que al pasar el cursor aparece el mensaje Personaliza y controla
Google Chrome, como se muestra en la siguiente pantalla:

OV MEXICO

EDUCACION | USICAMM
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Dé clic en: Privacidad y Seguridad

Googley ti

Autocompletar

Privacidad y seguridad I < I

Aspecto

@G ~ % |S| @

Buscador

Navegador predeterminado

() Alabrir
Configuracion avanzada o
Extensiones |24

Informacién de Chrome

Posteriormente dé clic en la seccion Configuracion de sitios web como se muestra en la
siguiente pantalla.

2 Googleyti
Q  Direcziones ymas )
B Autccompletar
@ Priucdadysequidad I Privasidad y saquridad I I
@ Aspeco
Borrar datos d navegacion ,
Q  Buscader Bara el historiallas cockies, la caché y mucho més
20 Navegacor predeterminado Configuracidn de sitos wed ,
Centrclala informacidn que pueden utiizar los sitios weby el centenido que pueden mostrarte
() Alabrir
Mas A
Configuracion avanzada A
Nasegacior Sequra (te protege ati y a tu dispositvo frente a iios web paigrosos)
$  domes Envia a Goog e as URL de algunas de las péginas que visitas cuando tu sequridad corre ®
peligio
¥ Descargas
B  ipinic Avisar si tus cont-asefias se ven exauestas en una quiebra de sequridad de datos [ )
F Accesbilidad ‘Ayudara mejorara sequiidad de Chrome
Para detectar aplcac ones y itos web peligrosos, Chrome eniaa Googlelas URL de zlguras
Sistema de s paginas que visit delsistema delas

paginas.
) Recuperar ajustesy borrar

Eviar una solicituc de 1c sequimiento con tutrdfico de navegacisn
Extensiones 7]

Permitir z los sitios web saber si tienes métodcs de pago guardadcs. [ ]
Informacién de Chrome

Cargar oraviamrte las paginas Fara que lanavegacin y s busyuedas sean més répidas
Use cookies para recordar fus preferencias aunque no visites esas péginas

Gestionar certficacos
Administia 2 configuracisn y les certficados HTTFS/SSL

Gestionar laves de sequridad
Restzblece las laves de sequridad y crealos PIN

Busque la opcidon Ventanas emergentes.
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@ Unided cel Sistema paralo Corre X £ Configuracion: Configuracionde X |+

<« C ® Chrome

aciones @ Unidad delSistems... @ Disposiciones espe.. @ Perfies, Crterios e . @) Aprendizsjes cave @) DECRETO porelqu.. @ Ley GeneraldeiSist.. @ Lineamientos SAAE.

Configuracién Q_ ventanas emerge o
2 Googeyta & Configuracién de sitios web @
B  Autocompletar

Todos los sitios
Q  Privacidad y seguridad

Ver permisos y datos almacenados entodos los sitios web ,
@  Aspecto
Q  suscador R
BN Navegador predeterminado

@ Cookiesydstos desiios
Permitir que los sitios web guarden y consulten datos de cookies

©  Alabir
Ubicacién
Configuracién avanzada - 9 prequntar antes de acceder
tdiomas.
® - Cimars
Preguntar antes de acceder
& Descargas 9
& imprimic Micrsfono
& v o . ’
reguntr antes de acceder
F Accesibilidad
(o Sensores de movimiento R
Q  sistema Permic que 105 sitios web usen los sensores de movimiento
©  Recuperar ajustes y borrar o Notteacnes )
Preguntar antes de enviar
Extensiones 2}
Javascript
o o ,
Informacién de Chrome permitido
» T R

impedir que los sitios web ejecuten Flash

mgenss
m e ,

Mostrar todo

|v,m.,mmgmsmmmms | < I_l
2
B Bloqueado

J
N

Active la opcion Bloqueado (recomendado) y cambiara a Permitido, como se sehnala
en las siguientes imagenes:

Configuracion

Google y t € Ventanas emergentes y redireccicnes ©, Buscar

Autocompletar

< O

Bloqueado {recomendada) ] I
Privacidad y sequridad

Configuracién Q_ Buscar ajustes

A Googleytd € Ventanas emergentes y redirecciones Q Buscar

B  Autocompletar

Permitido
@  Privacidad y seguridad [ )
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Si navega con Mozilla Firefox:

Ubique en la parte superior derecha de la pantalla, el icono de tres lineas que son Opcio-
nes:

@ Descorgar na nueva copia de Firsfox )

1CO Tamites  Gobiemo Q.
2 iicarssion conSync
© sloqueo deconterido estindar
Inicio  USICAMM  ProyectoVenus  Transparencia  Convocatorias  Consulta de resultados  Contacto
€ Noeva ventana cuen

9 Nuersventans prvads G Miayis P
ario Anual 2020 5 Compendio Normativo 2020 o !
63 Restaurar la sesion anterior

Tamano  — 0%+ 2
USICAMM oo x ® @
N sibtiotec >
» Mision » Objetivos : Complementos CMayis A
Opciones
Mejorar, en un marco de inclusién y diversidad, la caiidad de 7 Personalze,
w Ia educacion y el cumplimiento de sus fines para el desarrollo
integral de los educandos y el progreso el pais A archive w0
Guardarcomo. cuies
@@  Vejorarla praciica profesional via evaluacion en las escuelas, & imprini.
BB certanbio e experencias y 0s apoyo os.
Q Buscaren st pigina. cuner
/ Asegurar, con bax ci6n. ta oneidad de los Mis >
Personal Docente, Directivo Desanclisdor et >
y de Supervision, @ apude >
Estimuiar el reconocimiento de fa abor docente mediante O s CurleMoys.+Q

opciones de desarrollo profesional

Asegurar un nivel suficiente de desemperio en quienes
realizan funciones de docencia, de direccion y de supervision

Contribuir al mejoramiento de la calidad de la Educacion Basica y Media Superior. promoviendo el
maxmo logro en el aprendzaje de Ios educandos, mediante a reguiacion y co Sistema
para la Carrera de las Maestras y [0 Maestros, que asegure, con base en [a &
capacidades del personal docente y técnico docente; del que desempefia funcion:
Supervisién, asi como de asesoria técnica pedagégica 4P Otorgar los apoyos necesario

pueda. desarrollar sus fortale;

que el Personal del SPD
erar sus debilidades

» Vision

Garantizar la formacion, cay

o -’:l del Personal gel SPO a tra

acciones especificas.

clon y actualzacion contiua
s de politcas, programas y

Desarrollar un programa de esfimuios € incenfivos que
g avoreaca el desemperio ctcinte cel se
@ contribuya al reconocimiento escolar y s

Al dar clic en Opciones se desplegara la siguiente ventana. En la seccién “encontrar op-
ciones”, introduzca las palabras “ventanas emergentes”.

L General
. Contenido DRM (Digital Rights Management - Administracién de Derechos.
@ inicio Digitales)

7] Reproducir contenido controlado por DRM  Saber més
Q Buscar

g Pivecdady
seguridad

& Cuenta de Firefox Firefox actualizaciones

Mantener Firefox actualizado para el mejor rendimiento, estabilidad y seguridad.

Version 66,03 (64-bits) Qué hay de nuevo Mostrar historial de actualizaciones (P)...

La actualizacion fallé. Descarga la version mas reciente Buscar actualizaciones

Quiero que Firefox

®) Instale [

Busque actualizaciones pero me permita elegir si instalarlas 0 no

@ This setting will apply to all Windows accounts and Firefox profiles using this installation of
Firefox.

/| Utilizar un servicio en segundo plano para instalar las actualizaciones

/| Actualice automaticamente los motores de bisqueda

Rendimiento

/| Usar las configuraciones de rendimiento recomendadas Aprender mas

Estas configuracones se adaptan al hardware y sstema operativo de tu equipo.
# Complementos y temas

@ Soporte de Firefox

Navegacion
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Una vez que escriba las palabras, le aparecera en la ventana el enunciado “Bloquear ven-
tanas emergentes” con una casilla que esta marcada de forma predeterminada, por lo

gue debera desactivar esa casilla dando clic al cuadro de la flecha azul, como se muestra
a continuacion:

c @ © Frefox  aboutpreferences#searchResults. w
¥ General Buscar resultados
@ micio Permisos
Q_ Buscar @ Upicacion Ajustes (L)...
a Privacidad y W Cémara Ajustes (©)...
seguridad & Microfono Ajustes (V...
& Cuenta de Firefox ) )
&) Notificaciones Saber mas Ajustes...
[ Pausar las notificaciones hasta que Firefox reinicie
[/] Block websites from automatically playing sound Fycanciones
V] Block fre
Bloquear ventanas emergentes Excepciones...
[/] Advertirte cuando los sitios web intenten instalar complementos Excepciones...
[ ] Prevenir que los servicios de accesibilidad accedan tu navegador Saber mas
# Complementos y temas
@ Soporte de Firefox
Finalmente, su navegador debera quedar configurado:
c @ @ Firefox  aboutipreferences#searchResults R+ g
¥ General Buscar resultados
@ icio Permisos
Q_ Buscar © Ubicacion Ajustes ...
a Privacidad y W Camara Ajustes Q...
seguridad & Microfono Ajustes (M)...
2

& Cuenta de Firefox i
& Notificaciones Saber mas

Ajustes..

[ Pausar las notificaciones hasta que Firefox reinicie

/| Block websites from automatically playing sound

filoquear ventanas emergente:
[/] Advertirte cuando los sitios web intenten instalar complementos Excepciones...

Prevenir que los servicios de accesibilidad accedan tu navegador Saber mas

& Complementos y temas

@ Soporte e Firefox
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Recuerde que la impresiéon de la constancia es la forma que tendra de comprobar la con-
clusiéon de los moédulos. Dadas las caracteristicas de cada equipo de cdmputo, considere
gue la configuracidn para imprimir puede variar, asegurese de contar con la impresora
conectada y configurada a la computadora donde realizara el curso y si tiene dudas téc-
nicas, asesoérese previamente con una persona que pueda apoyarle en esta tarea.
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